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 GİRİŞ  

 

Elektronik eksiltme yapılması öngörülen ihalede/kısımda geçerli tekliflerin değerlendirme 

işlemleri tamamlandıktan sonra kalem teklif girişleri yapılır. Kalem teklif girişleri, tüm 

istekliler için kalem fiyatlarının toplamı, kısım fiyatı ile tutarlı olacak şekilde yapılmalıdır. 

Daha sonra “Elektronik Eksiltme İşlemleri” ekranından eksiltmeye ilişkin bilgilerin kaydı 

yapılır. Elektronik eksiltme kayıt işlemleri, EKAP üzerinden eksiltmeye katılacak tüm 

isteklilere Elektronik Eksiltmeye Davet Formu gönderilmesiyle tamamlanmış olur. 
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 ELEKTRONİK EKSİLTME YENİ KAYIT 

 

Teklif İşlemleri menüsünde yer alan “Elektronik Eksiltme İşlemleri” bağlantısına tıklanır.  

Şekil 1: Elektronik Eksiltme İşlemleri bağlantısı 

Açılan ekranda ihale arama kriterleri alanından ilgili ihaleye ilişkin bilgiler girilir ve seçim 

yapılır. 

Şekil 2: E-Eksiltme İşlemi Yapılacak İhalenin Seçilmesi 

 

Seçilen ihaleye ilişkin açılan ekranda İhale Adı, İKN ve İhale Tarihi bilgileri gösterilir. 

Elektronik eksiltme kaydı yapılacak ihale/kısım listelenir. Excel’ e Aktar butonu ile elektronik 

eksiltmeye ilişkin bilgiler excel dokümanı olarak indirilir. Kısmi teklife açık ihalede elektronik 

eksiltme öngörülen kısımları aramak için E-Eksiltme Durumu, E-Eksiltme Tarih Aralığı arama 

filtreleri kullanılarak Ara butonuna tıklanır.  
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Eksiltme kaydı yapılacak kısım için Yeni Kayıt butonuna tıklanır.  

 

Şekil 3: Elektronik Eksiltme Kayıt 

Açılan ekranda, eksiltme bilgileri kaydedilecek ihale/kısım adı ve bilgi girişi alanları 

görüntülenir. Davetin gönderildiği tarihten itibaren iki iş günü geçmeden eksiltmeye 

başlanamadığından E-Eksiltmenin Başlayacağı Tarih/Saat alanına en erken iki (2) iş günü 

sonrası seçilecek şekilde bilgi girişi yapılır. Tur Sayısı en fazla beş (5) seçilebilir. Tur Süresi, 

eksiltmenin süresi (tur sürelerinin toplamı) bir (1) iş günü mesai saatleri içerisinde olacak 

şekilde ayarlanmalıdır ve Dakika olarak giriş yapılmalıdır. Elektronik eksiltme süresince 

teklifler en az asgari fark aralığı kadar eksiltilmek suretiyle verilebileceğinden Asgari Fark 

Aralığı alanına Türk Lirası olacak şekilde gerekli bilgi girişi yapılır.  
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Bilgi girişleri tamamlandıktan sonra E-Eksiltme Zaman Çizelgesi Oluştur butonuna tıklanır.  

 

Şekil 4: Elektronik Eksiltme Bilgilerinin Girilmesi  
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Elektronik eksiltmenin tamamlanacağı tarih/saat bilgisi sistem tarafından otomatik 

hesaplanarak Elektronik Eksiltme Zaman Çizelgesi görüntülenir.  

 

Şekil 5: Elektronik Eksiltme Zaman Çizelgesi 
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Elektronik eksiltme bilgileri kaydedilene kadar Düzenle butonu ile bilgilerde değişiklik 

yapılabilir. Kaydet ve Tebligat Düzenle butonu ile elektronik eksiltme bilgileri kaydedilir ve 

sistem tarafından e-eksiltme kaydının başarıyla gerçekleştiğine ilişkin bilgi mesajı 

görüntülenir.  

 

Şekil 6: Elektronik Eksiltme Kaydının Tamamlanması  

 ELEKTRONİK EKSİLTMEYİ GÜNCELLEME İŞLEMLERİ 

 

Elektronik eksiltme kayıt işlemi tamamlanmış ancak elektonik eksiltmeye davet tebligatı 

yapılmamış ihale/kısım için güncelleme işlemleri yapılabilir. Güncelle butonuna tıklanır.  

 
Şekil 7: Elektronik Eksiltmenin Güncellenmesi  
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Açılan ekranda Yeni Kayıt ekranında olduğu gibi elektronik eksiltme yapılacak ihale/kısım 

için eksiltme bilgileri güncellenir. E-Eksiltme Zaman Çizelgesi Oluştur butonuna tıklanır. 

Zaman çizelgesi görüntülendikten sonra Kaydet ve Tebligat Düzenle butonuna tıklanır.  

 
Şekil 8: Güncelleme İşleminin Tamamlanması  

 

Elektronik eksiltme bilgileri kaydedildikten sonra sistem tarafından tebligat düzenleme 

ekranına yönlendirilir. 
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 ELEKTRONİK EKSİLTMEYE DAVET TEBLİGATI 

 

Tebligat Kayıt ekranında tebligat türü Elektronik Eksiltmeye Davet – KİK022.B/EKAP-M 

seçilir ve İlerle butonuna tıklanır.  

 

Şekil 9: Elektronik Eksiltmeye Davet Tebligatının Seçilmesi 

 

Açılan Tebligat Kayıt ekranında tebligata ilişkin bilgiler girilir. Kısmi teklife açık ihalelerde, 

elektronik eksiltme öngörülen kısımlara ilişkin ayrı ayrı tebligat gönderilmesi için Tebligat 

Yapılacak Kısım Seçimi yapılır. Ön İzleme butonuna tıklanır. 

 

Şekil 10: Tebligat Yapılacak Kısım Seçimi 
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Açılan formda elektronik eksiltmeye ilişkin bilgiler, isteklinin eksiltmeye konu teklif fiyatı, 

zaman çizelgesi ve isteklilerin teklif vermek için kullanacakları uygulamanın linki 

görüntülenir. X butonu ile önizleme kapatılır.  

 

Şekil 11: Elektronik Eksiltmeye Davet Tebligatı Ön izleme 
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Tebligat kayıt ekranında ilgili kısım için teklif veren tüm isteklilere tebligat gönderilebilmesi 

için Kaydet butonuna tıklanır.  

 

Şekil 12: Elektronik Eksiltmeye Davet Tebligatının Kaydedilmesi 

 

Tebligatın gönderilmesine ilişkin onay mesajı görüntülenir. Tamam butonuna tıklanır.  

 

Şekil 13: Tebligat Gönderminin Onaylanması 

 

Tebligatın gönderme işleminin başarıyla gerçekleştiğine dair bilgi mesajı görüntülenir.  
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 ELEKTRONİK EKSİLTMEYİ ERTELEME İŞLEMLERİ 

 

Elektronik eksiltmeye davet tebligatı yapılmış ihale/kısım için elektronik eksiltme tarihi henüz 

gelmediyse elektronik eksiltme daha sonraki bir tarihe ertelenebilir. Elektronik Eksiltme 

İşlemleri ekranında tebligatı yapılan kısımlar için Erteleme butonuna tıklanır.  

 
Şekil 14: Elektronik Eksiltme Erteleme İşlemleri 

 

Açılan ekranda Yeni Kayıt ekranında olduğu gibi elektronik eksiltme yapılacak ihale/kısım 

için eksiltme bilgileri girilir. E-Eksiltme Zaman Çizelgesi Oluştur butonuna tıklanır.  

 
Şekil 15: Ertelenen Eksiltmeye İlişkin Zaman Çizelgesi Oluşturma 
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Elektronik eksiltme zaman çizelgesi sistem tarafından oluşturulur. Kaydet ve Tebligat 

Düzenle butonu ile tebligat gönderme ekranına yönlendirilir.  

 

Şekil 16: Ertelenen Eksiltmenin Kaydedilmesi 

Elektronik eksiltmeye davet tebligatına ilişkin bilgiler ELEKTRONİK EKSİLTMEYE 

DAVET TEBLİGATI başlığında anlatılmıştır. 
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 ELEKTRONİK EKSİLTMEYİ YENİLEME İŞLEMLERİ 

Elektronik eksiltmesi tamamlanmış ve durumu uygun olan ihale/kısım için elektronik eksiltme 

yenilenebilir. Yeni eksiltme isteklilerin daha önceki eksiltmede verilmiş olan son teklif tutarları 

üzerinden yapılır. Elektronik eksiltme yenileme durumları aşağıdaki şekilde anlatılmıştır.  

6.1 Teknik Aksaklık Sebebiyle Yenileme 

Elektronik eksiltme süresince teknik sorunlarla karşılaşılması sebebiyle elektronik eksiltme 

yenilenebilir. İşlem için Yenileme butonuna tıklanır.  

 

Şekil 17: Elektronik Eksiltmenin Yenilenmesi 

Açılan ekranda Elektronik Eksiltmenin Yenilenmesine İlişkin Gerekçe olarak “Elektronik 

eksiltme süresince teknik sorunlarla karşılaşılması sebebiyle” seçilir.  
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Şekil 18: Teknik Aksaklık Sebebiyle Eksiltmenin Yenilenmesi 

Teknik aksaklık tespiti için öncelikle etkileşim merkezinin aranıp Tur bilgisinin öğenilmesine 

ilişkin bilgi notu gösterilir.  

 

Şekil 19: Teknik Aksaklık Tespitine İlişkin Bilgi Notu 
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Elektronik eksiltmenin, teknik aksaklık yaşanan turdan başlaması için ilgili tur bilgisi seçilir. 

E-Eksiltmenin Başlayacağı Tarih/Saat, Tur Süresi ve Asgari Fark Aralığı bilgileri girilir. E-

Eksiltme Zaman Çizelgesi Oluştur butonuna tıklanır.  

 

Şekil 20: Yenilenen Eksiltmenin Zaman Çizelgesinin Oluşturulması 

Yeni Kayıt ekranında olduğu gibi elektronik eksiltme zaman çizelgesi sistem tarafından 

oluşturulur. Kaydet ve Tebligat Düzenle butonu ile tebligat gönderme ekranına yönlendirilir. 

Elektronik eksiltmeye davet tebligatına ilişkin bilgiler ELEKTRONİK EKSİLTMEYE 

DAVET TEBLİGATI başlığında anlatılmıştır. 
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6.2 Geçerli Tekliflerde Değişiklik Olması Sebebiyle Yenileme 

Elektronik eksiltme süresince geçerli tekliflerde değişiklik olması sebebiyle elektronik 

eksiltme yenilenebilir. İşlem için Yenileme butonuna tıklanır. Açılan ekranda Elektronik 

Eksiltmenin Yenilenmesine İlişkin Gerekçe olarak “Geçerli tekliflerde değişiklik olması  

sebebiyle” seçilir. Elektronik eksiltmenin tur bilgisi değiştirilemez. Elektronik eksiltme 

1.turdan başlamak üzere isteklilerin önceki eksiltmede vermiş oldukları son teklif tutarları 

üzerinden yapılır.  

 

Şekil 21: Geçerli Tekliflerde Değişiklik Olması Sebebiyle Eksiltmenin Yenilenmesi 

 

Yeni Kayıt ekranında olduğu gibi E-Eksiltme Zaman Çizelgesi Oluştur butonu ile elektronik 

eksiltme zaman çizelgesi oluşturulur. Kaydet ve Tebligat Düzenle butonu ile tebligat 

gönderme ekranına yönlendirilir. Elektronik eksiltmeye davet tebligatına ilişkin bilgiler 

ELEKTRONİK EKSİLTMEYE DAVET TEBLİGATI başlığında anlatılmıştır. 
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 ELEKTRONİK EKSİLTMEYİ İZLEME İŞLEMLERİ 

 

Elektronik eksiltmesi devam eden veya tamamlanmış ihale/kısımlarda, elektronik eksiltmeye 

ilişkin bilgilerin görüntülenebilmesi için İzleme butonuna tıklanır.  

 

Şekil 22: Elektronik Eksiltmenin İzlenmesi 
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İhale/kısma ilişkin elektronik eksiltme devam ediyorsa açılan ekranda, tamamlanan tur/turlar 

için teklif veren istekli sayısı gösterilir.  

 

 

Şekil 23: Eksiltmenin Devam Ettiği Durumda İdare İzleme  
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Elektronik eksiltme tamamlanmış ise açılan ekranda Tur Detay butonu ile teklif veren 

istekliler, sıralamaları ve eksiltilmiş teklif tutarları görüntülenir. 

 

Şekil 24: Eksiltme Tamamlandığı Durumda İdare İzleme 

 

 

 

 

 

 


