4734 Sayih Kanunun 62 nci Maddesinin (1) Bendi Kapsaminda Yapilacak Basvurulara liskin Talep Formu

1. Genel Bilgiler

idare/isletme
Adi
(Genel Biitge, Ozel Biite, Diizenleyici ve Denetleyici Kurum Biitgesi, Sosyal
Givenlik Kurumu Biitgesi, Mahalli idare Biitgesi, Déner Sermayeli isletme
Biitge Tiirii . R R
Butgesi, KiT Butgesi, Diger )
NOT: idarelerin "Diger" i se¢mesi halinde agiklama girilmesi mecburidir.)
Adresi
Telefon
internet Adresi
E-mail Adresi
2. Basvuru Yih Icerisinde Basvuru Tarihine Kadar Yapilan Harcamalarin Ayrintilh Dokiimii ve Icmali
2A.Yapilan Harcamalarin Ayrintilarin1 Gosteren Tablo
Basvuru Tarihine Kadar 21/f ve 22/d'ye (temsil agirlama hari¢) Gore Yapilan Harcamalara iliskin Bilgiler
Alim . Birim
« . . .
Tiiri OKAS Kodu Alimin Tanim Alim Y6ntemi 21/t Yonteminin Miktari Birimi (Lt, Fiyat/Ortalama Tutar
22/d . Kg...) L .
Gerekeesi Birim Fiyat
Mal
TOPLAM
Hizmet
TOPLAM
Yapim
TOPLAM

*jdareler ayni OKAS kodundan yaptiklari harcamalara iliskin bilgileri tek bir satirda gostereceklerdir. Sadece, hem 21/f hem de 22/d ile ayni OKAS kodundan yapilan harcamalar igin ayni OKAS kodunda iki ayri satir agilabilecektir.



2B.icmal Tablosu

Basvuru Tarihine Kadar 21/f ve 22/d

Tiiri OKAS Kodu Almin Tanim ye (temsil agirlama hari¢) Gore
Yapilan Harcama Toplam
Mal
TOPLAM
Hizmet
TOPLAM
Yapim
TOPLAM
3. Uygun Goriis Istenilen Alimlara/lslere Dair Bilgilerin Ayrintilh Dokiimii ve Icmali
3A.Yapilmak Istenen Harcamalara Dair Bilgiler
Basvuru
Basvuru Tarihine Kadar
Tarihine Kadar| Aym OKAS
Gerekgeesi (Kanunda Taleo Edilen Basvuru Tarihine Aym OKAS Kodlarindan
% Alim Yontemi belirtilen ihale Birim Fiyat/ Alln’:m Jisin Kadar Aym OKAS | Kodundan 22/d| 21/f harig ihale
Sira No Tiirii OKAS Kodu Alimin Tanimi usullerine gore neden Miktar1 S Ortalama Birim § Kodundan 21/f ile (temsil ve Diger Alim Karar
21/f-22/d . - s Birimi(Lt, Kg...) R Yaklasik Tutari . . . .
temin edilemedigi Fiyat (TL) Yapilan Harcama |agirlama haric) | Usullerine Gore
belirtilecektir) Toplami ile Yapilan Alim
Harcama Yapilmigsa
Toplam Harcama
Toplam

Mal




n

Toplam

Sira No

1 Hizmet

n

Toplam

Sira No

1 Yapim

n

Toplam

**]dareler ayni OKAS kodundan yaptiklari alim taleplerine iliskin bilgileri tek bir satirda géstereceklerdir. Sadece, hem 21/f hem de 22/d ile ayni OKAS kodundan yapilan alim talepleri igin ayni OKAS kodunda iki ayri satir agilabilecektir.

3B. icmal Tablosu

21/f ve 22/d ye

(temsil agirlama
Tiirii OKAS Kodu Almin Tanim haric) Gore
Yapilmak istenen

Harcama Toplam

Mal

TOPLAM
Hizmet

TOPLAM
Yapim

TOPLAM




4. Bagvuru Y1l icerisinde Uygun Gériis Istenilen Ahmlara/islere Dair Bilgiler

Yillik Odenek Bagvuru Tarihine | Basvuru Tarihine
Tutart Kadar 21/f ve 22/d | Kadar 21/f harig¢ Basvaru Eger Varsa DK- Talep Edilen
ye (temsil agirlama| ihale ve Diger Alim Y ) Talep Edilen D ile Yil iginde ) Alimla/isle
e (Bagvuru N . . . Tarihindeki ., o DKD Tarih ve .
Tiirii Tarihindeki) hari¢) Gore Usullerine Gore Oran any/ Almin/Isin Yaklasik | Uygun Goriis Sayist Birlikte Olusan
TL Yapilan Toplam Yapilan Toplam a Tutar1 TL  (III) Verilen Tutar Y Toplam Oran
o Harcama Tutar1 Harcama Tutari 1v) (N1 /7. (n
TL (1) (TL)
Mal Alim
Hizmet Alm
Yapim isleri
Dipnotlar: Ayni idareye bagli olsa bile ayri biitgeye sahip doner sermayeli igletmelerin her biri ayr1 ayri talep formu dolduracaklardir.

"2A.Yapilan Harcamalarin Ayrmtilarini Gosteren Tablo" ile "3A.Yapilmak istenen Harcamalara Dair Bilgiler" tablolar1 harcamayi en iyi tammlayan ve miimkiin olan en alt OKAS kodunda doldurulcaktir. OKAS kodu olmayan alimlar igin ise en
yakin, yoksa bir iist kirllimdaki OKAS kodu yazilacaktir.

"2A.Yapilan Harcamalarin Ayrmtilarini Gosteren Tablo" ile "3A.Yapilmak Istenen Harcamalara Dair Bilgiler" tablolarmna ait dipnotlarda belirtilen istisnalar hari¢ her OKAS kodu yalniz tek bir sefer ve tek satirda kullanilacaktr.

fcmal Tablolari EKAP” a yiiklii boliimler bazindaki OKAS kodlarinda toplam verecektir.

"4, Bagvuru Yili Igerisinde Uygun Gériis Istenilen Alimlara/islere Dair Oransal Bilgiler" tablosunda "Bagvuru Tarihine Kadar 21/f ve 22/d ye (temsil agirlama harig) Gore Yapilan Toplam Harcama Tutari" ve "Bagvuru Tarihine Kadar 21/f harig
ihale ve Diger Alim Usullerine Gore Yapilan Toplam Harcama Tutar1 (TL)" ile "Talep Edilen Alimim/igin Yaklasik Tutar1" toplami "Y1llik Odenek Tutar1 (Bagvuru Tarihindeki) " tutarindan fazla olamaz.

Talep Formu, ekte yer alan Esaslara gore doldurulacaktir.



4734 Sayih Kanunun 62 nci Maddesinin (1) Bendi Kapsaminda Yapilacak Basvurulara
Iliskin Talep Formunun Doldurulmasinda Uyulacak Esaslar

1- EKAP iizerinden doldurulan ve onaylanan her talep formuna EKAP tarafindan bir talep kayit
numarasi verilecek, uygun goriis basvuru yazisi bu talep kayit numarasi belirtilmek suretiyle
Kuruma gonderilecektir.

2- Talep formunun Genel Bilgiler baslikli 1. bélimiinde uygun goriis bagvurusunda bulunan
idareyi tanimlayan bilgiler yer alacaktir. Bu boliimde idare butgesini ilgili sekmeden segecek,
eger biitce tiirii sekmede yer alanlardan birine uymuyorsa “diger” se¢iminden sonra agilan
alana butce tlr0 girisi yapilacaktir. Ayni idareye bagli olsa bile ayri biitgeye sahip doner
sermayeli isletmelerin her birinin ayr1 ayri talep formu doldurmasi gerekmektedir.

3- Talep formunun Yapilan Harcamalarin Ayrintilarin1 Gosteren Tablo baslikli 2A bolumine
idareler, bagvuru tarihine kadar Kanunun 21/f ve 22/d (temsil agirlama hari¢) maddelerine gore
tim harcama birimlerince yapilan harcamalara iliskin bilgileri (bu iki alim yontemi i¢in ayri
ayr1 olmak iizere) OKAS kodu bazinda gireceklerdir. Bir diger deyisle bu tabloya idarelerin
Kanunun 21/f ve 22/d maddelerine gore yaptiklari tiim alimlar harcama birimi bazinda degil,
OKAS kodu bazinda islenecektir. 2A Tablosuna ayn1 veya birden fazla harcama biriminin ayni
OKAS kodundan yaptiklar1 harcamalarin girisinde; idarelerce, tabloya tutar ve miktar
bilgilerinin aynt OKAS kodu bazinda toplanarak girilmesi gerekeceginden, bu idarelerce
tabloya yazilacak birim fiyat degeri ortalama birim fiyat olacaktir.

Anilan tabloda gosterilecek harcamaya iliskin bilgilerin, harcamay1 en iyi tanimlayan ve
mumkin olan en alt OKAS kodu bazinda doldurulmasi, OKAS kodu olmayan alimlarin ise en
yakin, yoksa bir iist kiritlimdaki OKAS kodu bazinda tanimlanmasi gerekmektedir. Her bir
OKAS kodunun idare bagvurusunda tek bir kez kullanilmas: esastir. idareler ayn1 OKAS
kodundan yaptiklar1 harcamalara iliskin bilgileri yukarida agiklandig: lizere tek bir satirda
gostereceklerdir. Ancak, ayn1t OKAS kodundan Kanunun hem 21/f hem de 22/d maddesine gore
alim yapild1 ise ayn1t OKAS kodunda iki ayri1 satir acilabilecektir. Yukarida agiklamalara uygun
olarak veri girisi yapilmas: “3A.Yapilmak Istenen Harcamalara Dair Bilgiler” tablosuna
“2A.Yapilan Harcamalarin Ayrintilarin1 Gosteren Tablo” dan  bagvuru tarihine kadar Kanunun
21/f ve 22/d maddesine (temsil agirlama hari¢) gore OKAS kodlar1 bazinda girilen harcama
verilerinin akisi gerceklesecek olmasi nedeniyle 6nemlidir.

4- Talep formunun “2. Basvuru Y1l Icerisinde Basvuru Tarihine Kadar Yapilan Harcamalarin
Ayrintil Dékiimii ve Icmali” kisminin Icmal Tablosu baslikli 2B béliimiine, idarelerin bagvuru
tarihine kadar Kanunun 21 inci maddesinin (f) bendi ve 22 nci maddesinin (d) bendine gore
yaptiklart alimlara iliskin ayrintili bilgileri girdikleri 2A boliminden, EKAP’a yiikli OKAS
en ust kirthmlar1 (bolimler) bazinda harcama bilgileri toplami otomatik olarak gelecek,
idarelerce bu bdliime herhangi bir veri girisi yapilmayacaktir.

5- Talep formunun Yapilmak Istenen Harcamalara Dair Bilgiler baslikli 3A bolimiine idareler
Kanunun 21/f ve 22/d (temsil agirlama hari¢) maddelerine gére tim harcama birimlerinin
yapmak istedikleri alimlara iligkin bilgileri (bu iki alim yontemi i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere)
OKAS kodu bazinda gireceklerdir. Bir diger deyisle bu tabloya idarelerin Kanunun 21/f ve



22/d maddesine gore yapmak istedikleri tiim alimlar harcama birimi bazinda degil, OKAS kodu
bazinda islenecektir. 3A Tablosuna ayni1 veya birden fazla harcama biriminin ayni OKAS
kodundan yaptiklar1 uygun goriis taleplerinin girisinde; idarelerce, tabloya tutar ve miktar
bilgilerinin aynt OKAS kodu bazinda toplanarak girilmesi gerekeceginden, bu idarelerce
tabloya yazilacak birim fiyat degeri ortalama birim fiyat olacaktir.

Anilan tabloda gosterilecek harcama talebine iligkin bilgilerin, harcamayi en iyi tanimlayan ve
mumkin olan en alt OKAS kodu bazinda doldurulmasi, OKAS kodu olmayan alimlarin ise en
yakin, yoksa bir st kirtlimdaki OKAS kodu bazinda tanimlanmasi gerekmektedir. Her bir
OKAS kodunun idare basvurusunda tek bir kez kullanilmasi esastir. idareler ayn1 OKAS
kodundan yapmak istedikleri alimlara iliskin bilgileri tek bir satirda gostereceklerdir. Ancak,
ayni OKAS kodundan Kanunun hem 21/f hem de 22/d maddelerine gére alim yapilmak
isteniyor ise aynt OKAS kodunda iki ayr1 satir agilabilecektir.

2A Yapilan Harcamalarin Ayrintilarint Gosteren Tablo ile ilgili agiklamalarda belirtildigi iizere,
basvuru tarihine kadar Kanunun 21/f ve 22/d maddelerine goére yapilan harcamalara iligkin
bilgilerden 3A tablosuna veri akis1 olacaktir. S6z konusu veri akis1 3A tablosunun ilgisine gore
“Bagvuru Tarihine Kadar Ayn1i OKAS Kodundan 21/f ile Yapilan Harcama Toplam1” veya
“Bagvuru Tarihine Kadar Aynt OKAS Kodundan 22/d (temsil agirlama hari¢) ile Yapilan
Harcama Toplami1” siitunlarina; eger 2A tablosunda ayn1t OKAS kodlarindan harcama bilgisi
girisi yapilmissa gergeklesecek olup, idarelerce 3A tablosunun bu siitunlarma veri girisi
yapilmayacaktir.

Diger yandan 3A tablosunun “Basvuru Tarihine Kadar Ayn1t OKAS Kodlarindan 21/f harig
Ihale ve Diger Alim Usullerine Gére Alim Yapilmigsa Harcama Toplami” siitununa talep formu
icinden herhangi bir veri akist olmayacagi i¢in bu siitun idarelerce manuel olarak
doldurulacaktir.

6- Talep formunun, 3. Uygun Gériis Istenilen Alimlara/Islere Dair Bilgilerin Ayrintili Dékiimii
ve Icmali” kisminin Icmal Tablosu baslikli 3B béliimiine, idarelerin Kanunun 21 inci
maddesinin (f) bendi ve 22 nci maddesinin (d) bendine gore harcama yapmak igin uygun goriis
istedikleri alimlara iliskin ayrintili bilgileri girdikleri 3A boliimiinden, EKAP’a yiiklii OKAS
en {ist kirilimlar (boliimler) bazinda harcama talebi bilgileri toplami otomatik olarak gelecek,
idarelerce bu bdliime herhangi bir veri girisi yapilmayacaktir.

7- Talep formunun, Basvuru Y1l Igerisinde Uygun Gériis Istenilen Alimlara/islere Dair Bilgiler
baslikli 4. bélimiinde yer alan tablonun doldurulmasina iliskin esaslar asagidaki gibidir.

idarelerce Veri
Tabloda yer alan siitunlar Girisi yapilip Yapilmayacaksa verinin nereden geldigi
yapilmayacagi

Yillik Odenek Tutari (Basvuru Tarihindeki)

TL (0 Yapilacak

2A ya girilen “tutar” stitunundaki
verilerden alimin
tiriine(mal,hizmet,yapim) gére otomatik
olarak gelecek

Basvuru Tarihine Kadar 21/f ve 22/d ye (temsil
agirlama harig) Gore Yapilan Toplam Harcama Yapilmayacak
Tutarnt TL (1)




Basvuru Tarihine Kadar 21/f haric ihale ve

Diger Alim Usullerine Gore Yapilan Toplam Yapilacak -
Harcama Tutari (TL)
Bagvuru Tarihindeki Oran  (I1) / (1) Yapilmayacak Otomatik hesaplanacak

3Aya girilen ” Talep Edilen Alimin /isin
Yaklasik Tutari (TL)” stGtunundaki
Yapilmayacak verilerden alim talebinin
tirtine(mal,hizmet,yapim) gbre otomatik
olarak gelecek

Talep Edilen Almin/isin Yaklagik Tutari TL
(1

Eger Varsa DK-D ile Y1l icinde Uygun Gériis

Verilen Tutar (V) Yapilmayacak Eger varsa yazilim tarafindan getirilecek
DKD Tarih ve Sayisi Yapilmayacak Eger varsa yazilim tarafindan getirilecek
Talep Edilen Alimla/isle Birlikte Olusan

Toplam Oran (lI+11) / (1) Yapilmayacak Otomatik hesaplanacak

Bu tablonun doldurulmasinda dikkat edilecek diger hususlar ise sunlardir:

- "Bagvuru Tarihine Kadar 21/f ve 22/d ye (temsil agirlama hari¢) Gore Yapilan Toplam
Harcama Tutar1" ve "Basvuru Tarihine Kadar 21/f hari¢ Ihale ve Diger Alim Usullerine Gére
Yapilan Toplam Harcama Tutar1" ile "Talep Edilen Alimin/Isin Yaklasik Tutar1" toplami
"Yillik Odenek Tutar1 (Basvuru Tarihindeki)" degerinden fazla olamaz.

- 3A tablosuna girilen “Bagvuru Tarihine Kadar Ayn1t OKAS Kodlarindan 21/f hari¢ Ihale ve
Diger Alim Usullerine Gére Alim Yapilmigsa Harcama Toplam1” siitunundaki verilerden bu
tablodaki “Basvuru Tarihine Kadar 21/f hari¢ ihale ve Diger Alim Usullerine Gére Yapilan
Toplam Harcama Tutar1 (TL)” siitununa veri akisi olmayacaktir. Ciinkii 3A tablosunda
“Basvuru Tarihine Kadar Ayn1 OKAS Kodlarindan 21/f harig¢ Ihale ve Diger Alim Usullerine
Gore Alim Yapilmigsa Harcama Toplami1” siitununa girilen ihaleyle yapilmis harcama verileri,
ihaleyle yapilan tiim harcama verileri olmayip, sadece Kanunun 21/f ve 22/d maddelerine gore
yapilmasi i¢in izin talep edilen alimlarla ayn1i OKAS kodundan daha once alim yapilip
yapilmadigin1 gostermek amaciyla tabloya eklenmistir.
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